CANAKKALE IL OZEL IDARESI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Tarimsal Sulama Suyu izinleri

1- Dilekcge,
2- Tapu Fotokopisi

5 gln

Zirai Kredi Proje Tasdikleri

1- Dilekge,
2- Proje

10 glin

il Ozel idaresine Ait Araclarin
Kiralanmasi

1- Dilekce,
2- Ucret makbuzu

3 gun

Sulama Suyu, Toprak Analizi ve
Icmesuyu Analizleri

1- Dilekce,

2- Numune

3- Ucret Makbuzu

4- Ciftcilik Belgesi(varsa)

5 gun

Toprak Etut Hizmetleri

1- Vasif degisikligini belirtir dilekce,

2- Talep edilen alanin isaretlenmis oldugu 1/5000 lik Kadostro haritasi
3- 1/25000 lik topografik harita

4- Haritalarin Nedcad ortaminda kaydedildigi CD

5- Tapu sicil kaydinin onayl 6rnegi,

6. Alanda maden aramasi yapilacaksa, Arama Ruhsati

7- EtUt Bedeli.

5 gun

Yol Gegis Izinleri

MADEN OCAKLARI ICIN:;

1- Dilekce,

2- Maden arama ruhsati,

3- Mucavir alan yazisi,

4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita ,

6- Etut bedeli .

YOL KENARINDA YAPILACAK OLAN TESISLER ICIN:
1- Dilekge,

2- Iskan ruhsati,

3- Mucavir alan yazisi(En yakin Belediyeden)
4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita,

6- Etut bedeli.

10 glin

Koy Gelisim Alani imar Plani

1- Muhtarlik Dilekgesi

2- Koy Ihtiyar Heyeti karari
3- Kadastro haritasi

4- Tapu kaydi

5- Ihtiyach listesi

30 Gun




8 |Mevzi imar Planlari 1- Bagvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi
3- Kadastro capi
4- Tapu kaydi
5- imar plan
6- Tescil dosyasi
7- Kurum yazigmalari 6-8 Ay arasi
9 |Parselasyon Planlari 8- Halihazir haritanin hazirlatiilmasi,
9- Jeolojik etld yaptiriimasi,
10- imar Plani gizimi,
11- il Genel Meclisine gonderilmesi,
12- Meclis kararinin alinmasi,
13- Karardan sonra 1 aylik aski suresi ve terk vb. islemlerin tamamlanmasi.
1- Basvuru dilekcesi
10 |ifraz ve Tevhid islemleri g ;Zz:sﬁ?c})/i‘lapl 1 Ay
4- Ifraz veya tevhid tescil dosyasi
3 . : 1-Basvuru dilekcesi
11 |KOy Yerlesik Alan Sinir Haritasi 2-Kadastro paftalar. 1Ay
1- Bagvuru dilekgesi
12 |Halihazir Harita islemleri Onay 2- Halihazir harita 15 gun
3- Hesap cildi
1- Bagvuru Formu
2- Sahis ise T.C Kimlik Belgesi, sirket ise ticaret sicil gazeteci, imza sirkuleri ve oda kayit belgesi,
tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontratosu,
3- Saglik koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli vaziyet plani
4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine
gore hazirlanmis proje ve aciklama raporlari
5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan
_ saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu Belgelerinin
Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati |6- CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi tamamlanmasindan sonra
13 Verilmesi 7- Yangin ve patlamalar igin gerekli onlemlerin alindigina dair itfaiye raporu .
yapilan incelemede uygun

( .Sinif Gayrisihhi Muessese
Ruhsati Verilmesi )

8- Sorumlu mudur sézlegsmesi

9- Emisyon izni

10- Desarj izni

11- Karayolu Gegis yolu izin belgesi

12- Isletme Belgesi ( Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanhgindan alinacak )
13- Yapi kullanma izin belgesi

14- Tabip so6zlesmesi ( Devamli olarak en az 50 is¢i ¢alistiran igyerleri icin )
15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

16- Acilma izin Raporu

17- Kapasite raporu (isyerinin sinifinin belirlenmesi igin)

gorulmesi halinde 5 ig
gunu.




18- Tesisin onayli plani

19- Tapu

20- Sinai, tibbi ve radyoaktif atik Ureten isyerlerinde bu atiklarin toplanmasi, tasinmasi,
depolanmasi, islenmesi ve bertarafl konusunda gerekli tedbirlerin ve izinlerin alinmis olmasi,

21- Yabanci uyruklularin igyeri agmasi ve galistirmasi konusunda, yabancilarla ilgili mevzuat
hakdmlerine uyulmasi.

22- Projesine uygun olarak insa edilmis birinci sinif gayrisihhi miesseselere yetkili idarenin
gerekli gormesi veya isyeri sahibinin muracaati halinde, inceleme kurulunun onerisi Uzerine
yetkili idarenin en Ust amiri veya gorevlendirecegi yetkili tarafindan suresi bir yili gegmemek
uzere deneme izni verilebilir. Deneme izni, bu suregte agilma ve galisma ruhsati yerine geger.
23- Kiracl ise noter tasdikli kira kontrati.

14

is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

( 2.ve 3. Sinif Gayrisihhi
Muessese Ruhsati Verilmesi)

1- Basvuru formu

2- Sahis ise T.C Kimlik Belgesi,sirket ise ticaret sicil gazetesi,imza sirkuleri ve oda kayit
belgesi,tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontrat’'osu

3- Isletmenin yerini gdsteren Bayindirliktan tasdikli vaziyet plani

4- Cevre kirlenmesini onlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine
goOre hazirlanmis proje ve agiklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan
saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu

6- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi

7- Yangin ve patlamalar igin gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye raporu

8- Sorumlu mudur s6zlesmesi

9- Emisyon Izni

10- Karayolu Gegis Yolu izin belgesi

11- Desarj Izni

12- isletme Belgesi (Calisma ve Sos. Gliv. Bakanligindan alinacak)

13- Yapi kullanma izin Belgesi

14- Tabip so6zlesmesi (Devamli olarak en az 50 is¢i ¢alistiran igyerleri igin)

15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

16- Kiracl ise noter tasdikli kira kontrati

17- Kapasite raporu (isyerinin sinifinin belirlenmesi igin)

18- Tesisin onayl plani

19- Tapu

Belgelerinin
tamamlanmasindan sonra
yapilan incelemede uygun

gorulmesi halinde 5 is
gundu.




15

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

(Akaryakit ve LPG istasyonu
Ruhsati Verilmesi )

1- Basvuru beyan formu

2- Sahis ise T.C Kimlik Belgesi, sirket ise sirket sozlesmesi ve imza sirkuleri,vergi levhasi ,ticaret
sicil gazetesi

3- Tapu senedi, kiraci ise kira sozlesmesi

4- Tesisin bulundugu yeri gésteren onayl plan (saglik koruma bandi mesafeleri islenmis)
5- Cevre kirlenmesini 6nleyici tedbirler hakkinda proje ve aciklama raporu

6- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan
saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporlari

7- Bayilik sozlesmesi

8- itfaiye raporu (ilgili belediyeden)

9- Isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Glvenlik Bakanligindan)

10- Gegis yolu izin belgesi (Karayollari veya Alt Yapi Daire Baskanligindan)

11- Desarj izni (ara¢ yikamasi olanlar igin)

12- Emisyon izin belgesi (il Cevre ve Orman Miidirliigiinden)

13- Yapi kullanma izin belgesi

14- Ruhsat alindiktan sonra EPDK lisansinin getirilecegine dair taahhutname

15- TSE Standardi Belgesi

16-1/ 1.000 olgekli vaziyet plani

17-Sanayi ve Ticaret il MGdurligi gorisa,

18-TS 11939 standardina gore TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi (Turk Standartlar Enstitisunden
alinacaktir),

19- Tesiste calisacak personel igin LPG egitim sertifikasi,
20-Elektrik tesisat projesi, topraklama projesi ve yer alti tanklari i¢cin katodik koruma projesi,

21-Tank ve tesisatin test kontrol raporu (Universiteler, Tirk Standartlari Enstitis, Tirk Loydu ve
bunun gibi akredite edilmis kisi veya kuruluglarin herhangi birinden alinacaktir),

22-Sorumlu mudur sézlesmesi, (kimya, makine, petrol veya ¢evre muhendisligi dallarindan
herhangi birinin egitimini almis bir mihendis)

Belgelerinin
tamamlanmasindan sonra
yapilan incelemede uygun

gorulmesi halinde 5 is
glnu.

16

Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

( Madencilik Faaliyetleri igin
Gayrisithhi MUessese Ruhsati
Verilmesi )

1- Basvuru beyan formu

2- Gergek ve veya tuzel kisilik evraklari( vergi levhasi, ticaret sicil gazetesi, sirket s6zlesmesi
,imza sirkuleri)

3- Vaziyet plani

4- Maden ruhsati

5- MiIGEM tetkik heyet raporu

6- CED Belgesi

7- Birinci sinif G.S.M. ler i¢in saglik koruma bandinin isaretli oldugu faaliyet gosterilen alani
gOsterir harita

8- Yangin ve patlatmalar i¢in gerekli onlemlerin alinacagina dair taahhtutname

Belgelerinin
tamamlanmasindan sonra
yapilan incelemede uygun

goriulmesi halinde 10 is
gunu.




9- Sorumlu mudur sézlesmesi (1. sinif igin )

10- Gerekiyorsa emisyon izni

11- Gerekiyorsa desarj izni

12- Isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanligindan)
13- Karayolu Gegis yolu izin belgesi

Sihhi Muesseselere Ruhsat

1- Basvuru beyan formu

2- I[kametgah

3- Sahis ise T.C Kimlik Belgesi, sirket ise sirket sdzlesmesi ve imza sirkuleri,vergi levhasi ,ticaret
sicil gazetesi

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat Mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi

7- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9- [tfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

Belgelerinin

17 Verilmesi 10- Yabanci uyruklularin igyeri agmasi ve ¢aligtirmasi konusunda, yabancilarla ilgili mevzuat tamamlan"ma_smglaln sonra
hiikiimlerine uyulmasi ayni gun igerisinde.
11- Adli Sicil Belgesi ( Sabika Kaydi
12- Vergi Levhasi Fotokopisi
13- 3 Adet Renkli Fotograf
14- isyeri Sahsin Veya Sirketin Kendisinin ise Yerin Tapu Kaydi Fotokopisi
15- Isyeri Kiralik ise Noter Tasdikli Kira Kontrati
16- Bulasici Hastaligi Olmadigina Dair Saglik Raporu ( Portér Muayenesi )
1- Basvuru beyan formu
2- ikametgah
3- Sahis ise T.C Kimlik Belgesi, sirket ise sirket sozlesmesi ve imza sirkuleri,vergi levhasi ,ticaret
sicil gazetesi
4- Vaziyet plani veya kroki
5- Oda kayit belgesi
) o 6- Kat miilkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi Belgelerinin
1g |Umuma Acik Eglence ve Istirahat | 7. Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise Yapi Kullanma izin belgesi tamamlanmasindan sonra 1

Yerleri Ruhsatlarinin Verilmesi

8- Ustalik belgesi

9- [tfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

10- Gerekirse Mesul Mudur So6zlesmesi

11- 634 sayili Kat Mulkiyeti Kanunu kapsamina giren gayrimenkullerin, tapu kitugunde mesken

olarak gosterilen bagimsiz bolumlerinde sinema, tiyatro, kahvehane, gazino, pavyon, bar, kulup,
dans salonu ve benzeri eglence ve toplanti yerleri; firin, lokanta, pastane, suthane gibi gida ve
beslenme yerleri; imalathane, boyahane, basimevi, dukkan, galeri ve c¢argi gibi isyerlerinin

ay icinde iglemler
sonuclandirilir.




acgllmasi hususunda kat maliklerinin oy birligi ile karar almasi,

Tapuda is yeri olarak gorunen yerlerde, umuma acik istirahat ve eglence yeri agiimasi
durumunda yonetim planinda aksine bir hukim yoksa, kat maliklerinin oy c¢oklugu ile aldig
kararin bulunmasi,

12- isyeri Sahsin Veya Sirketin Kendisinin ise Yerin Tapu Kaydi Fotokopisi
13- Bulasici Hastaligi Olmadigina Dair Saglik Raporu ( Portér Muayenesi
14- 3 Adet Renkli Fotograf

15- Isyeri Kiralik ise Noter Tasdikli Kira Kontrati

16- Mesafe tutanagi ve krokisi

1- Basvuru formu

2- Sahis ise T.C Kimlik Belgesi, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkuleri ve oda kayit
belgesi,tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontrat'osu

3- isletmenin kurulacagi yeri gésteren plan érnegi

Belgelerinin
tamamlanmasindan sonra

19 |Yer Secimi ve Tesis Kurma izni 4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine yapilan incelemede uygun
goOre hazirlanmis proje ve agiklama raporlari gorulmesi halinde 10 is
5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan gunu.
saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu
6- CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi
1- Muracaat formu,
2- 1/5000 lik ve 1/25000 lik harita,
3- Mulkiyet durum belgesi, Belgelerinin

| (a) Grubu Maden lsletme 4- Adres bildirim taahhtutnamesi tamamlanmasindan sonra
20 S 5- Sahis ise )kimlik fotokopisi ,ikametgah il muhaberi, vergi levhasi, oda kaydi) Sirket ise (ticaret | yapilan incelemede uygun
Ruhsati . : ) : A . - S .
sicil gazetesi, vergi levhasi, oda kaydi, imza sirkuleri, sirket kurulus belgeleri) gorulmesi halinde 10 is
6- Maden Ruhsati gundu.
7- CED Belgesi
8- Yangina kargi alinmig itfaiye raporu
1- Talep yazisi,
2- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yapi hammaddesi talep formu
Kamu kurum ve kuruluslarinin _
. T 3- Maden Ruhsati Belgelerinin
yapacaklari yol, kopru, golet, :
: o e 9 4- CED Belgesi tamamlanmasindan sonra
liman, baraj gibi projelerin : : .

21 |. 5- 1/5000 lik harita yapilan incelemede uygun
insasinda kullanilacak yap! ve o - s .
insaat hammaddeleri tiretim izini 6- Orman Izni gorulmesi halinde 10 is
emes 7- 1/25000 6lgekli harita giini.

8- MIGEM yerinde tetkik raporu
9- Yangina kargi alinmig itfaiye raporu
1- 1/25000 olgekli pafta ve koordinatlar
Jeotermal Kavnak ve Dodal 2- Arama Projesi Belgelerinin
22 Mineralli Su Ryuhsatl 9 3- Basvuru beyan formu ( Ek-1) tamamlanmasindan sonra
4- Gergek kisi (Ek-2) velveya tuzel kisilige (Ek-3) iliskin evraklar 15 is gundi.

(Adres, TC kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka adi ve hesap no- tel-faks)




Tarimsal Sulama-igmesuyu ve
Ticari Satis ve Su Urlnlerini

1- Dilekcge,
2- Tapu kaydi,
3- Kira sozlesmesi,

Belgelerinin
tamamlanmasindan sonra

23 Gelistirme Amaci Su ve Avlak 4- Tuz_el kisiliklerle ilgili evraklar yapll_la"n mce_lemgde uygun
) g . : 5- Proje, gorulmesi halinde 5 is
Bolgelerin Kiraya Verilmesi o
6- Kadastro paftasi, gunu.
7- Alan hesabi
il Ozel idaresine Ait Gayrimenkul .
24 Satiglan 1- Talep yazisi 30 gun
I Ozel Idaresine Ait .
25 Gayrimenkullerin Kiralanmasi 1- Talep yazisi 30 gun
1- Talep yazisi
. 2- Tapu Kaydi
26 Belediye S_ln_lrlarl D|§_|nda 3- Kaymakamlik Ustyazisi 3 gun
Numarataj Hizmetleri
4- Adres beyan formu
5- Komisyon tutanagi
_ 1- Dilekge _
27 |Canli Muzik Yayin Izin Belgesi 2- Cevre ve Orman Il MuduarliGgunden alinan gurulta 6lgum belgesi 1 is gunu
3- Kimlik fotokopisi
KUDEB IZINLERI 1- Tapu Omegi
: 2- Dilekge (Tapu Sahibi tarafindan veya noter onayl vekili tarafindan yapilan ayrintili dilekge)
(Sit Alanlarindan bulunan : : Y .
28 i . | 3- Capli Kroki veya harita plan érnegi 30 gun
yapilarin Onarim On Izin Belgeleri : ; .
izinleri) 4- Tasinmazin sit durumunu gosterir belge
5- Tasinmaza ait ruhsat (eski yapi olmasi halinde yapim yilini gosterir resmi belge)
29 |Onarim Uygunluk Belgesi 1-Dilekce _ 30 glin
30 |Bilgi Edinme Hakki 1- Bilgi Edinme Bagvurusu Formu (Gergek veya Tuzel Kisiler Igin) 15 is gunu.
Kacak Yap! Tutanak 1- Sikayet veya kontrolde tespit edilen kagak yapilara yap! durdurma tutanagi dizenlenmekte,
31 3¢ P11t o . | 1aylik yasal suresinde ruhsatlandirilmadigi taktirde gerekli para cezasi ve yikim iglemleri igin 1-2 Ay
Duzenlenmesi ve diger iglemleri . e .
karar alinmasi ve yazigmalari surdirtlmektedir.
_ _ 1-Dilekce
39. Yapi Kullanma Izin Belgesi (Iskan | 2-Ruhsat Fotokopisi 1A
Ruhsati) 3-Ingaatin yerinde kontrolu, y
4-Sigorta ve Vergi dairesi yazismalari
1- Dilekce
2-Tapu Fotokopisi
3-Koordinath plan oérnegi,
4-Aplikasyon Krokisi,
33- |insaat Ruhsati Diizenlenmesi 5-Vekaletname ile yurutuluyorsa vekaletname asli ve fot. 15 Giin

6-Mimari proje
7-Elektrik projesi
8-Statik Proje

9-Sihhi Tesisat Projesi
10-Zemin etudd.




34- |imar Durum Belgesi

1-Dilekce

2-Tapu Fotokopisi

3-Koordinath plan ornegi

4-Aplikasyon krokisi

5-Vekaletname ile yurutullyorsa vekaletname asli ve fotokopisi.

15 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

: Omer GOK

: Genel Sekreter Yardimcisi
: Canakkale il Ozel idaresi
10286 21272 22

: 0286 212 72 22

. omer.gok@icisleri.gov.tr.

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

: Ayhan GIDER

: Genel Sekreter

: Canakkale il Ozel idaresi
: 0286 21272 22

10286 21272 22

: Ayhan.gider@icisleri.gov.tr.




